PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHiNH NGANH KE HOACH VA PAU TU
THUC HIEN TAI CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 210/0P-UBND ngay 06 thang 4 nim 2020 ciia Chii tich
Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP
XA:03TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vwe/Tén thu tuc hanh chinh CGFIrl]JI

| | Linh vwe: Thanh lap va hoat dong ciia té hop tac (03 TTHC)

1 | 2.002226. 000.00.00.H34 | Thong béo thanh lap to hop tac 2-3

2 | 2.002227. 000.00.00.H34 | Thong bao thay dbi t hop tac 4-13

3 | 2.002228. 000.00.00.H34 | | "O"8 bée cham dirt hoat dong cia to
op tac

14-16




PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP XA
(03 TTHC)

I. LINH VUC: THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC (03
TTHC)

1. Thii tuc: Thong bao thanh lap to hop tac

Trinh tu thuc hién: Bude 1: T6 truong t6 hop tac hoic nguoi dai dién theo uy
quyen cua to hop tac giri thong bao thanh 1ap t6 hop tac nop
hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua cua UBND cap Xa
hoic qua duong buu dién giri dén B phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap x4

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30
cac ngay 1am viéc trong tudn (trir tht bay, cha nhat va ngay
1& theo quy dinh).

Budce 2: Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan hd so thong bao
thanh 1ap t6 hop tac.

Budce 3: Sau khi tiép nhén hé so thong bao thanh lap t6 hop
tac, Uy ban nhan dan cip xa cap nhat vao S6 theo doi vé
viéc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac cac thdng tin co
lién quan.

Budc 4: T chic, ¢4 nhan nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cuia UBND cip x4 hodc qua dudng buu
dién

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30
cac ngay lam viéc trong tuln (trir thtr bay, chu nhat va ngay
1¢ theo quy dinh).

Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND
cap xa hodac qua duong buu dién

Thanh phin, s& lugng | - Truong hop to trudng té hop tac ndp thdng bao thi can co:
0 S0 an sao hop 1¢ mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan

ho so 1)B hop 1 t hing th h

(The cén cude cong dan hodc Chung minh nhan dan hodc

HO chiéu Viét Nam con hi€u lyc déi véi cong dan Viét

Nam);

(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau té trudng;

(3) Gidy thong bao thanh 1ap to hop téc;

(4) Hop dong hop tac.

- Trudng hop nguoi dai dién theo uy quyén cua to hop tac

nop thdng bao thi can co:

(1) Ban sao hop 1& mot trong cac gidy to ching thyc c4 nhan

(Thé can cudc cong dan hodc Ching minh nhan dan hodc

H) chiéu Viét Nam con hi€u lyc doi véi cong dan Vigt




Nam);

(2) Van ban uy quyén caa mot trim phan tram (100 %) tong
s6 thanh vién td hop tac.

(3) Gidy thong bao thanh lap té hop tac;
(4) Hop dong hop tac.
S6 luong ho so: 01 bd ho so.

Thoi gian giai quyét:

Ngay tai thoi diém nhan hd so.

Poi tuong thyc hién:

Ca nhan, To6 chtrc

Co quan thyc hién:

UBND cép x4

Két qua: Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viéc thanh lap va
hoat dong cua t6 hop tac.
L¢ phi: Khéng.

Tén mau don, to khai:

- Gidy thdng bao thanh 1ap t6 hop tac theo mau 1.01 tai Phy
luc Nghi dinh 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019
ctia Chinh phu vé t hop tac;

- Hop ddng hop tac theo mau 1.02 tai Phuc luc Nghi
dinh 77/2019/NB-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 cua Chinh
phu vé t6 hop tac.

Yéu cau, dieu kién:

- Nganh, nghé san xuit, kinh doanh ma phap luat khong
cAm; trir trudng hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai
c6 diéu kién;

- Tén cla td hop tac dugc dat theo quy dinh tai Piéu 13 cua
Nghi dinh 77/2019/ND-CP:

“]1. Tb hop tac c6 quyén chon tén, biéu twong ctia minh phu
hop v6i quy dinh tai khOan 2 Diéu nay va khong trung 1ap
v6i tén, biéu tuong cua to hop tac khac trong dja ban cap xa.
2. Tén cuia to hop tac chi bao gdm hai thanh t6 sau day:

a) Loai hinh “T6 hop tac”;

b) Tén riéng cua to hop tac. Tén riéng dugc viét bang cac
chir cai trong bang chir cai tiéng Viét, cac chit F, J, Z, W, co
thé kém theo chir s, ky hi¢u. Khong dugc su dung tur ngfr,
ky hiéu vi pham truyén thong lich s, van hoa, dao duc va
thuén phong my tuc cua dan toc dé dat tén riéng cho to hop
tac. Khong dugc st dung cac cuym tir gdy nham lan voi cac
loai hinh t6 chirc khac theo quy dinh cua phap lut Viét Nam
dé dat tén t6 hop tac.”

- Hb so thong bao thanh lap c6 day du gidy to va noi dung
cac giay to do dugc ké khai day du theo quy dinh cta phap
luat.

Can ctr phap ly:

- B6 luat dan su ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh s6 77/12019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019
cta Chinh phu vé t6 hop tac.
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2. Thii tuc: Thong bao thay ddi to hop tic

Trinh ty thuc hién:

Bude 1: T6 truong t6 hop tac hoic nguoi dai dién theo uy
quyen cua to hop tac nop thong bao thay dbi to hop tac nop
hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua cia UBND cap Xa
hoic qua duong buu dién giri dén B phén tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap x4

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30
cac ngay 1am viéc trong tuan (trir tht bay, chu nhat va ngay
1€ theo quy dinh).

Budce 2: Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan hd so thong béo
thay doi t6 hop tac.

Budc 3: Sau khi tiép nhén ho so thdng bao thay doi to hop
tac, Uy ban nhan dan cip xa cap nhat vao S6 theo ddi vé
viéc thanh 1ap va hoat dong cua té hop tac cac thdng tin co
lién quan.

Budc 4: T6 chirc, cd nhan nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND cip x4 hodc qua duong buu
dién

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30
cac ngay 1am viéc trong tuln (trir tht bay, chu nhat va ngay
1& theo quy dinh).

Cach thuac thuc hién:

Truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND
cap xa hodac qua duong buu dién

Thanh phan, sb luong
ho so:

- Truong hop té trudng t6 hop tac ndp théng bao thi can co:
(1) Ban sao hop 1& mot trong cac gidy to ching thue ca nhan
(Thé can cude cong dan hodc Chung minh nhéan dan hoac
Ho chiéu Viét Nam cOn hiéu luc do6i voi cong dan Viét
Nam);

(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau té truong;

(3) Hop ddng hop tac;

(4) Gidy thong bao thay doi to hop tac.

- Truong hop nguoi dai di¢n theo uy quyén cua to hop tac
nop théng bao thi can co:

(1) Ban sao hop 1¢ mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan
(Thé can cude cong dan hodc Chimg minh nhén dan hoac
HO chiéu Viét Nam con hi€u luc doéi véi cong dan Viét
Nam);

(2) Van ban uy quyén cua mot trim phan tram (100 %) tong
s6 thanh vién to hop tac.

(3) Hop dong hop tac;
(4) Gidy thong bao thay ddi t6 hop tac.
- S6 lugng ho so: 01 b hd so.

Thoi gian giai quyét:

Ngay tai thoi diém nhan ho so.




Péi tuong thuc hién:

Ca nhan, T6 chutc

Co quan thyc hién:

UBND cép x4

Két qua: Cép nhét thong tin trong S6 theo ddi vé viéc thanh lap va
hoat dong cua t6 hop tac.
Lé phi: Khong.

Tén mau don, to khai:

- Gidy thdng bao thay dbi to hop tac theo mau 1.01 tai Phy
luc Nghi dinh 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019
ctia Chinh phu vé t hop tac;

- Hop ddng hop tac theo mau 1.02 tai Phuc luc Nghi
dinh 77/2019/NB-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 ctia Chinh
phu vé t6 hop tac.

Yéu cau, diéu kién:

- Nganh, nghé san xuat, kinh doanh ma phap luat khong
cam; trir truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai
co diéu kién;

- Tén cua to hop tac dugc dat theo quy dinh tai Piéu 13 cua
Nghi dinh 77/2019/ND-CP:

“]1. Tb hop tac co quyén chon tén, biéu tugng ctia minh phu
hop véi quy dinh tai khOan 2 Piéu nay va khong trung lap
v6i tén, biéu tuong cua to hop tac khac trong dja ban cap xA.
2. Tén cuia to hop tac chi bao gdm hai thanh t6 sau day:

a) Loai hinh “T6 hop tac”;

b) Tén riéng cua to hop tdc. Tén riéng dugce viét bang cac
chir cai trong bang chit cai tieng Viét, cac chit F, J, Z, W, c0
thé kém theo chir s6, ky hi¢u. Khong duge st dung tir ngfr,
ky hiéu vi pham truyén thong lich st, van hoa, dao duc va
thuan phong my tuc cua dan toc dé dat tén riéng cho to6 hop
tdc. Khong duge st dung cdc cym tir gdy nham lan voi cac
loai hinh t6 chirc khac theo quy dinh cua phap luat Vigt Nam
de dat tén t6 hop tac.”

- H6 so thong béo‘ c6 day du gidy to va ndi dung cac gidy to
do duoc ké khai day du theo quy dinh cua phap luat.

Can ctr phép ly:

- B6 luat dan su ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019
cua Chinh phu veé t6 hop tac.
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PHU LUC

DANH MUC CAC MAU GIAY SU DUNG CHO TO HQP TAC

(Kém theo Nghi dinh s 77/2019/ND-CP ngay 10/10/2019 ciia Chinh phu vé t6 hop tac)
Mau 1.01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
bdc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY THONG BAO
Thanh 1ap/Thay dbi t6 hop tac
Kinh giri: UBND xa, phuong, thi tranl

Thong bao thanh lap/thay doi t6 hop tac véi cac ndi dung sau?2:
1. Tinh trang thanh lap/thay doi (ddnh ddu X vao 6 thich hop)

Thanh lap moi O

Thay d6i trén co sé to hop tac ............ thanh 1ap tai thoi diém ........ 3 O

2. Tén to hop tac

Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chil in hoa):......c..ccvvervrevvreierreeeeeieeees
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nUGC NGOAI (NEU COY:uuvrvnrerreererrereeeeeee e,
TN t0 hop tAC VIt tAt (NEU CO)luvrrirrrerrieeeseeeses ettt ettt ettt neee s


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-77-2019-nd-cp-ve-to-hop-tac-348843.aspx

XA/PRUONE/THE tAN....cvcvs oot ese ettt es et
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh:...........cceveeeecrveeeeeieeeeeeieeee e,
TN/ THANN PRG:...eivieece ettt ettt ettt
Diénthoat:...........c.oc FaX: oo
Email: ... WEDSITE:.....ooiiiii

4. Nganh, nghé kinh doanh5
5. Téng gia tri phén dong gop:
TONE SO (DANG SO; VND): ..ot vees st ens s sees st s e s
6. SO TUONE thANN VIBN: ...ttt en et
T6i cam két chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc
cua ndi dung céc thong tin khai & trén.
PAI DIEN CUATO HOP TAC
Cac gidy o g kem: (Ky va ghi ho t€n6)
- Hop dong hop tac;
- Danh sach thanh Vién;

1. Ghi tén UBND x4, phudng, thi tran noi t6 hop tac hoat dong. Néu t6 hop tac hoat dong
trén dia ban nhiéu xa thi ghi tén xa, phwong, thi tran noi t6 h0’p tac hoat dong chu yeu.

2. Truong hop thong bao thay d6i, khai cac noi dung méi can duge théng bao cho UBND
xa, phuong, thi trin noi td hop tac hoat dong.

3. Ghi tén cii ctia td hop tac va ndm t6 hop tac thanh lap.

4. Ghi dia chi try so cua to hop tac (néu co) hogc dia chi cua to truong/nguoi dai dién cua
t6 hop tac.

5. T6 hop tac c6 quyén ti do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luit khéng cam;

- C4c nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 ciia Luit Dau tu;

- Pdi v6i nganh, nghé kinh doanh c6 dicu kién, t0 hop tac chi dugc kinh doanh khi ¢6 di
diéu kién theo quy dinh. Danh myc nganh, nghé kinh doanh Cé‘dié‘u kién quy dinh tai
Dicu 6 cua Luét Dau tu va Phy lyc 4 vé Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6
dicu kién ban hanh kém theo Luat Pau tu.

6. T6 truong/ ngudi dai dién ciia T hop tac ky tryc tiép vao phan nay.



Mau 1.02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phuc
............. , ngay ......thang.....ndm......

HQP DONG HQP TAC
- Can ctr BO luat dan su s 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Can ctr Nghi dinh s6 .../2019/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2019 cua Chinh phu vé to
hop téc;
Chlflng t61 gdm cac thanh vién c6 danh sach kém theo cing nhau cam két thuc hién hop
dong hop tac vdi cac ndi dung sau:
Piéu 1. Tén, biéu tuong, dia chi giao dich cua t6 hop tac
1. TN CUA 1O NOP TAC: et
2. Biéu tugng (néu co)
(Hop dong hop tac ghl rd tén, biéu tuong cua t6 hop tac (néu co) khong trung, khong gay

nham 14n véi tén, biéu tuong cua té hop tac khac; biéu tuong cua t6 hop tac phai duoc
dang ky tai co quan Nha nuéc c6 thim quyén.)

3. Dia chi giao dich:

8. SO MHA (NEU COY.. e
b. Puong phO/AMON/DAN. ...
C. XA/PAUONG/MNT trAN. ..ot
d. Huyén/quan/thi xa/thanh phé thudc tinh...............oo
e. Tinh/thanh phé truc thudc TIUNG WONE ... o..ueeeee e

(Dia chi giao dich cua t6 hop tac la dia chi try so cua t6 hop tac (néu c6) hoac dia chi noi
cu trl cua to trudng/ngudi dai dién cua té hop tac.)

f. S6 dién thoai/fax (NEU CO)....ovvv e

g. Dia chi thur di8n tl (U CO)....evneeeee et

h. Dia chi WebSIite (NEU CO...evvueeee e

Piéu 2. Myc dich, nguyén tic to chirc va hoat dong ciia to hop tac

(1. Muc dich:

Céc thanh vién t6 hop tac sau khi thao luan, thong nhat quyét dinh thuc hién cac cong
viéc sau:

2. Nguyén tic to chiic va hoat dong cua t6 hop tac ap dung cac quy dinh tai Piéu 4 cua
Nghi dinh .../2019/ND- CP ngay . . thang ... nam 2019 cta Chinh phu vé t6 hop tac (sau
day goi tat 1a Nghi dinh vé& to hop tac). T6 hop tac c6 thé quy dinh thém cac nguyén tic
khac khong trai véi quy dinh ctua phép luat.)

Diéu 3. Thoi han hop dong hop tac
Hop dong nay co hi¢u luc tir ngay .... thang . . dén hét ngiy.....thang....
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(T6 hop tac chu y xéc dinh thoi han hop dong hop tic phi hop véi muc dich cua t0 hop
tac theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 3 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Piéu 4. Tai san, phan déng gdp cua t6 hop tac

Hop dong hop tac 4p dung cac quy dinh tai Diéu 504, 505 cia B luat Dan sy ndm 2015
va biéu 22, 23, 24, 25, 26, 27 ctia Nghi dinh vé to hop tac.

Truong hop thanh vién thoa thuén vé trach nhiém htru han dbi voi ph‘én dong gop cua
minh vao t6 hgp tac phai dugc thoa thudn cu thé va thé hién trong hop dong hop tac .

3. Danh sach thanh vién t6 hop tac trong do ghi ro gia tri phan doéng gop cua thanh vién
dugc lap thanh Phu luc kém theo hop dong hop tac va la mot phan khong thé tach roi cua
hgp dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh vé
to hop tac).

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé vé tai san chung cua thanh vién t6 hop tac, co ché va
cach thirc xtr 1y tai san chung ctia thanh vién t6 hop tac quy dinh cta phap luat.)

Diéu 5. Cong tac tai chinh, ké toan cua td hop tac

(1. Hop ddng hop tac ap dung cic quy dinh tai khoan 4 Biéu 22 cua Nghi dinh vé to hop
tac.

2. Hop ddng hop tac quy dinh hinh thirc, ndi dung, thoi han bao cdo tai chinh trong noi
bd to hop téac)

Diéu 6. Phuong thure hop tac, td chire thuc hién hop déng hop tac

1. Hop ddng hop tac ghi rd ndi dung, phuong thirc hop tac va ké hoach thuc ‘hién hop
dong hop tac can ctr theo muc dich hoat dong va thdéa thuédn ctia cac thanh vién t6 hop tac.
2. Vi€e hop tac gitra cac thanh vién khong dugce trai phap luat va cac quy dinh ctia Nghi
dinh vé t6 hop téc.)

Diéu 7. Phuong thirc phan phéi hoa 1o, loi tirc va xir Iy 1 giira cac thanh vién t6 hop tac
(1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 23 Nghij dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 18 da sb t6 vién biéu quyét tir trén 50% dén
100% .

3. Hop dong hop tac quy dinh cu thé phwong thuc xir 1y 15 va rui ro, quy dinh vé ty 16
dong gop, phan chia rui ro doi voi cac thanh vién theo ty 1¢ phan dong gop hodc theo thoa
thuan cu thé doi véi ting thanh vién.)

Piéu 8. Piéu kién, quy trinh bd sung thanh vién t hop tac

(1. Hop dong hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 7, 10 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac ¢ thé quy dinh cu thé ty 1¢ da s6 t6 vién biéu quyét tir trén 50% dén
100% nhung khong duoc trai voi quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 ctia Nghi dinh vé t6 hop
tac.

3. Can ctr nganh nghé, linh vyc hoat dong cua t6 hop tac d‘é thong nhét cac quy dinh khac
ve diéu kién trd thanh t6 vién, nhu: tay nghé, sttc khde, phan dong gop, v.v.)

4.T6 hop taiq 1ap danh séph thanh vién to hqp‘ tac tai Phu luc kém theo hgp déng hop tac
va 1a mot phan khong thé tach roi cia hop dong hop tac (tham khao Mau 1.02.01 trong
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh vé€ t6 hop tac).

Phu luc “Danh séch’ théph vién” bao gém déy du cac ndi dung sau: Ho, tén, §6 a:‘inh danh
ca nhan hoac tén, so giay chung nhan dang ky kinh doanh cua phap nhén; s6 tién, gia tri
tai san hodc suc lao dong dong gop duoc quy thanh tién va ty 1€ phan dong gop.)
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Piéu 9. Quyén, nghia vu ctia cac thanh vién

(1. Ap dung cac quy dinh tai Dicu 507, 508, 509, 510 cuia Bo luat dan su va Diéu 8, 9 cua
Nghi dinh Vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac quy dinh cy thé hinh thic kiém tra, giam sat cta thanh vién dbi véi
t6 chirc va hoat dong ciia to hop tac.)

Piéu 10. Piéu kién, quy trinh chdm dirt tu cach thanh vién

(1. Ap dung quy dinh tai Piéu 510 cua B luat dan sy va Diéu 11 cua Nghi dinh vé t6
hop tac.

2. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh cac trudng hop thanh vién c6 thé bi mién trir tu cach
thanh vién va trinh ty, thu tuc thuc hién viéc mién trir tu cach thanh vién trong truong
hop nay nhung khong duoc trai quy dinh tai Diéu 11 ctia Nghi dinh vé t6 hop tac.)

Diéu 11. Pai dién cua to hop tac trong xac 1ap, thuc hién giao dich

(1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 16 ciia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Nguoi dai dién cua to hop tac phai duoc toan bo thanh vién t6 hop tac dong y uy
quyén. Hop dong hop tac quy dinh thém cac diéu kién, tiéu chuan dbi voi nguoi dai dién,
vi du: phai 1a ngudi ¢6 nang lyc, trinh d9, nhiét tinh, co6 trach nhi€m, v,v.

3. Ngudi dai dién cua t6 hop tac co thé la bat ky thanh vién t6 hop tac nao hodc khong
phai la thanh vién t6 hop tac, tuy theo thoa thuan cua thanh vién t6 hop tac. Noi dung,
pham vi va thoi gian uy quyén cia nguoi dai dién cua t6 hop tac dugc ghi rd bang van
ban dé tranh trudong hop lam dung hodc lam quyén.)

Diéu 12. Quyén, nghia vu cia to trudng to hop tac

(1. Ap dung céc quy dinh tai Didu 17 cua Nghj dinh vé t6 hop tac.

2. T6 trudng phai 1a thanh vién t6 hop tac, hop ddng hop tac quy dinh thém cac diéu kién,
tiéu chuan ddi véi té truong, vi du: phai 1a nguoi c¢6 ning lyc, trinh do, nhiét tinh, co
trach nhiém, v.v.

3. Viéc tra thu lao ddi voi to trudng duoc thoa thudn giira cac thanh vién to hop tac.

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé pham vi, ndi dung va quyen han cua to trudng to
hop tac dé tranh truong hop lam dung hodc lam quyen

5. Hop dong hop tac c6 thé quy dinh bd sung quyén cia to truong khong trai véi quy
dinh cta phap luat.)

Piéu 13. Quyén, nghia vu ctia ban diéu hanh (néu cd)

(1. Ap dung cac quy dinh tai Didu 18 cua Nghj dinh vé t6 hop tac.

2. Hop dong hop tac co thé quy dinh cu thé vé s6 luong thanh vién ban diéu hanh, phan
cong roé nhiém vu, trach nhiém cu thé cua thanh vién ban diéu hanh trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong cua to hop tac.

T hop tac 1ap danh sach thanh vién ban diéu hanh va to trudng to hop tac tai Phu luc
kém theo va 1a mot bo phan khong thé tach roi véi hop dong hop tac (tham khao Mau
1.02.02 trong Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh cua t6 hop tac). Phy luc Danh sach
ban diéu hanh hodc thong tin vé to truong to hop tac phai bao dam day du cac noi dung
sau: Tén, s6 dinh danh c4 nhan, dia chi thuong tra cua to trudng to hop tac va ban diéu
hanh (néu c6).)

Piéu 14. Cham dit hoat dong to hop tac

(1. Ap dung cac quy dinh tai Piéu 512 ctia B luat dan sy va Piéu 14, 15 ciia Nghi dinh
Vé t6 hop tac.
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2. Hop ddng hop tac ¢ thé quy dinh cac trudng hop cham dut té hop tac khac do cac
thanh vién tu thoa thuén.)

Piéu 15. Quy dinh phuong thic giai quyét tranh chap trong nodi bo td hop tac

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 28 cua Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop d6ng hop tac c6 thé quy dinh vé& viéc thanh lap va co ché hoat dong cua Uy
ban/ban hoa giai hodc chi dinh thanh vién c6 uy tin giai quyét tranh chp trong ndi bo to
hop tac).

Diéu 16. Céc théa thuan khac (néu co)

(T hop tac co thé thoa thuin cac ndi dung khac ctia Hop dong hop tac khong trai quy
dinh phap luat.)

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Hop d6ng hop tac nay da duoc thong qua tai cudc hop thanh vién To hop tac ............
ngay .... thang .... nam.....

2. Céc thanh vién cua t6 c6 trach nhiém thi hanh Hop dong hop tac nay.

3. Moi su thay d6i hop dong hop tac phai duoc ......... thanh vién théng nhat théng qua.
(Hop d,(k)ng hop tac c6 thé quy dinh cu thé ty 18 da s6 t6 vién thong nhat thong qua tir trén
50% dén 100%.)

Chung t6i, gdm tit ca thanh vién t6 hop tac théng nhit va ky tén vao Hop ddng hop tac
nay:

STT | Ho va tén I\_Igay, thang, nam Ch?ﬁ ky (hodc diém
sinh chi)

I Nguoi dai dién cua to hop tac

] T6 trudng

Il Ban diéu hanh (n€u co)

v Thanh vién




Mau 1.02.01
DANH SACH THANH VIEN TO HOP TAC
(Kem theo Hop dc*)ng‘hqp tac ctia T6 hop tac ......... 1. Phy luc nay 1a mot phan khong
thé tach ro1 ciia hgp dong hop tac)
I. THANH VIEN LA CA NHAN

12

(Ky, ghi o ho tén4)

1 Tén Tb hop tac du dinh thanh lap
2 Ghi tong gié tri phan dong gop cia timg thanh vién.

3 Ghi tong gia tri phan dong gop ciia timg thanh vién.

4 Pai dién t6 hop tac ky truc tiép vao day

STT|Ho|Ngay, [Gii|Qudc|Dan toc/Chd ¢[Noi  [S6,  [Phan déng gop Thoi | Chir
va [thang, [tinh [tich hién [dang |ngay, diém | ky
ténnam tai  [ky holco dong | cua

sinh khau [quan gop | thanh

thuong cip vién
tri chung .

minh | Gia tri phan | Ty

nhan d()ng . |é(0/0)

dan/ | 99P2 (bang

cin s0; VND)

cudc

cong

dan

hoac

ho

chiéu

Il. THANH VIEN LA PHAP NHAN

STT(Tén [Pia |S6 Gidy[Phan dong gop Thoi Chit ky coa
phapichi |chimg nhan—_ T | diém dong gop | nguoi  dai
nhanitru ([dang ky Gl? ) ) Ltr; TAy dién theo

s& |(hoac cac pPan dong gop3 (bang | 1¢ phap luat
chinhgidy chimg | 5° VND) (%) cia phap
nhan nhan

tuong duong)
...... , ngay.... thang.... nam...
DAI DIEN CUA TO HOP TAC
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Mau 1.02.02
DANH SACH BAN DIEU HANH TO HOP TAC (néu co)
(Keém theo Hop df}ng hop téc ctia T6 hop tac .......... Phu lyc nady 1a mot phan khong thé
tach ro1 cua hop dong hop tac)
ST [Ho v [Ngay |Gi&|Qué [Da [Ché [Noi |S6,  [Phan déng gop Th | Chu
T [@tén, i c |n o dang |ngay, c | .. 1. | 0i |c
thangtinhltich |toc fhién ky holo quan G18 Ty 16 4i¢ | danh
, nam tai  |khau [cap pl}an i (%) mg
sinh thuon |[ching don% gop op
gtrd |minh | 1 (bang von
nhan s0: VND)
dan/
can
cudc
cong
dan
hoei,c ho|
chiéu
112 3 4 |5 [6 |7 8 9 10 11 12 |13
1
2
...... , ngay.... thang.... nam...

PAI DIEN CUA TO HOP TAC
(Ky, ghi 15 ho tén)2

1 Ghi tong gié tri phan dong gop cua timg thanh vién
2 Pai dién t6 hop tac ky truc tiép vao day.
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3. Thii tuc: Thong bao cham dit hoat ddng to hop tac

Trinh tu thuc hién:

Bude 1: T6 _truong t6 hop tac hoic nguoi dai di¢n theo uy
quyen cua to hop tac nop théng bao cham dat hoat dong cua
t6 hop tac nop ho so tai Bo phan tiép nhéan va tra két qua cua
UBND cép xi hodc qua dudng buu dién giri ¢én B phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND cip X3

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30
cac ngay 1am viéc trong tudn (trir thir bay, chu nhat va ngay
1€ theo quy dinh).

Bude 2: Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan hd so thong bao
chim dut hoat dong cua to hop tac.

Budc 3: Sau khi tiép nhén hd so thdng bao cham duat hoat
dong cua t6 hop tac, Uy ban nhan dan cép xa cdp nhat
vao So theo ddi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua té hop
tac cac thong tin co lién quan.

Budc 4: To chirc, ci nhan nhan két qua tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cuia UBND cip x4 hodc qua duong buu
dién

+ Thoi gian: Sang tir 7h30 - 10h30, chiéu tir 13h30 - 16h30
cac ngay lam viéc trong tuln (trir thir bay, chu nhat va ngay
1& theo quy dinh).

Cach thuc thuc hién:

Truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND
cap xa hodc qua duong buu dién

Thanh phan, sb luong
ho so:

- Truong hop té trudng t6 hop tac nop théng bao thi can co:
(1) Ban sao hop 1& mot trong cac gidy to chimg thuc ca
nhan (Thé can cudc cong dan hodc Ching minh nhan dan
hodc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc dbi voi cong dan Vit
Nam);

(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau té truong;

(3) Pbi v6i truong hop to hop tiac cham dut theo sy thoa
thuan cta cac thanh vién, thi bo sung thém bién ban cudc
hop t6 hop tac vé viéc chim dut hoat dong cua to hop tac,
ghi cu thé ty 18 phan tram s thanh vién tan thanh, co chir ky
xac nhan cua to truong to hop tac (hoic ngudi duoc cac
thanh vién t6 hop tac Gy quyén) va cac thanh vién t hop tac,
trir trudng hop hop dong hop tac quy dinh khac;

(4) Gidy théng bao vé& viéc chdm dut hoat dong cua to hop
tac.

- Trudng hop nguoi dai dién theo uy quyén cua to hop tac
nop théng bao thi can co:

(1) Ban sao hop 1& mdt trong cac gidy to chung thuc cé
nhan (Thé can cudc cong dan hodc Ching minh nhan dan
hozc Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc ddi véi cong dan Viét
Nam);
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(2) Vian ban uy quyén ciia mot trim phan tram (100 %) tdng
s6 thanh vién td hop tac.

(3) Pbi v6i truong hop t6 hop tac chdm dut theo su thoa
thuan ctia cac thanh vién, thi bo sung thém bién ban cudc
hop t6 hop tac vé& viéc chdm dut hoat dong cua td hop tac,
ghi cu thé ty 1 phan trdm sb thanh vién tan thanh, c6 chit ky
xac nhan cua to truong to hop tac (hoic nguoi duoc cac
thanh vién t6 hop tac iy quyén) va cac thanh vién td hop tac,
trir trudng hop hop dong hop tac quy dinh khac;

(4) Gidy thdng bao vé viéc chidm dut hoat dong cia to hop
tac.

- S6 luong hd so: 01 bd hd so.

Thoi gian giai quyét:

Ngay tai thoi diém nhan hd so.

Poi tuong thyc hién:

Ca nhan, To6 chuc

Co quan thyc hién:

UBND cap x4

Két qua: Uy ban nhan dan x& phuong cap nhat cac thay d6i va bién
dong cua t6 hop tac theo quy dinh cua phép luat.
L¢ phi: Khéng

Tén mau don, to khai:

Gidy théng bao chdm dut to hop tac theo mau L.03 quy dinh
tai Phu luc Nghi dinh 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2019 vé t6 hop téc.

Yéu cau, diéu kién:

- Ho so thong bao c6 ddy du gidy to va ndi dung cac gidy to
d6 dugc ké khai day du theo quy dinh cta phap luat;

- Théng tin cia td hop tac da duoc ké khai diy du vao cac
gidy to trong hd so thong bao thanh 1ap hodc thay di to hop
tac va duogc cap nhat vao Sb theo ddi thanh lap va hoat dong
ctia to hop tac theo quy dinh ctia phép lut.

Can cu phép ly:

- B0 luat dan su ngay 24 thang 11 nam 2015;
- Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thdng 10 nam 2019
ctia Chinh phu vé to hop tac.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-77-2019-nd-cp-ve-to-hop-tac-348843.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-77-2019-nd-cp-ve-to-hop-tac-348843.aspx
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Mau 1.03
TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Ddc lap - Tu do - Hanh phuc
SO: v ngay..... thdng..... nam......

THONG BAO
V& viéc cham dut hoat dong t6 hop tac
Kinh giri: UBND cép xa, phuong, thi tranl

D1 Chi U SO . e e e s ae e e e e eaaares
Thong bao vé viéc cham dut hoat dong to hop tac nhu sau:

TH hop tac cam két da hoan thanh céc khoan ng, nghia vu thué, tai san va hoan toan chiu
trach nhi€m trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc cua ndi dung Thong
bao nay.

Céac gidy toy g kém: PAI DIEN CUA TO HOP TAC
- (Ky, ghi r0 ho tén)3

1. Ghi tén UBND X4, phudng, thi trin noi t6 hop tac hoat dong. Néu 6 hop tac hoat dong
trén dia ban nhiéu xa thi ghi tén xa, phuong, thi tran noi té hop tac hoat dong chu yéu.
2.T6 hop tac ghi ly do cham dut hoat dong cua to hop tac theo Pidu 512 cua Bo luat dan
su va Biéu 31 cua Nghi dinh veé t6 hop tac

3. Nguoi dai dién caa T hop tac ky truc tiép vao phan nay.



