DAI HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN HIEU PHDN TAI KON TUM Pic 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6:272  /TB-PHKT Kon Tum, ngay 2/ thang# ndm 2025
THONG BAO

V/v Giéi thiéu khéa dao tao Ung dung Al trong nghiép vu hanh chinh cong

Kinh guwi: Quy co quan

Phan hiéu Dai hoc ba Nﬁng tai Kon Tum (sau day goi tat 1a Phan hi¢u) 1a don vi
ap dung mo hinh dao tao theo dinh hudng trng dung, vé1 do1 ngli giang vién giau kinh
nghiém va hé thdng co s& vat chit hién dai, gitip ngudi hoc nhanh chong dap tmg yéu
cau thyc tién. Nha trudng dic biét cha trong phat trién k¥ ning sd, tu duy d6i méi sang
tao va khoi nghiép, nham dap ing nhu cau nhan lyc trong bdi canh chuyén di sé.

Phéan hiéu tu hao 1a don vi tién phong trong dao tao Al tai khu vuc Bic Tay
Nguyén, dong hanh cting Quy don vi trén hanh trinh chuyén doi sd, nang cao niang suat
va thich tng vé6i xu thé méi. Tiép ndi thanh cong cta 06 khod dao tao ing dung Al co
ban, Phan hi¢u tran trong gidi thi¢u dén Quy don vi chuong trinh dao tao ngén han vé
g dung Al chuyén biét trong cong tac hanh chinh nham ti wu hoa cong viéc nhu sau:
Thong tin khoa dao tao:

A ) Thoi Hoc phi ) £
Tén khoa hoc — (VND) Lich hoc dw kién
Ung dung Al trong nghiép vu | 2 ngay — | 399.000/hoc | Khai giang thir 7 va
hanh chinh céng 4 budi vién chu nhat hang tuan

Lueu y: S6 lwong ma 16p toi thiéu: 30 hoc vién/Khoa.
Phan hiéu sin sang hop tac véi cac don vi trong dao tao, nghién cau va trién khai
Al vao thuc té. Chang t6i mong Quy Lanh dao don vi hd trg, chia sé théng tin khda hoc
chuyén sau vé ng dung Al trong trong nghiép vu dén toan bo can bo quan ly, chuyén
vién, nguoi lao dong cua don, vi.
Tréan trong cam on./. ;TZW/
A
Noi nhdn: KT.
- Nhu kinh gii;
- Luu: VT, DT.
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1. Doi YiPong hoi-detw

- Nhitng c& nhan c6 nhu cau tim hiéu va ap dung Al vao cdng tac hanh chinh.

2. Thoi gian, thoi lweng, hinh thie, dia diém té chirc

- Thoi lwong bdi dudng: 02 ngay (Tht 7, Cha Nhat - séng: 8h00 — 11h00; chiéu:
13h30 — 17h00).

- Hinh thirc hoc: Truc tiép (Khuyén khich Hoc vién mang theo may tinh xach tay;
truong hop HV khéng c6 may tinh, Phan hiéu hd trg may tinh dé thyc hanh).

- Pia diém: Phong A206, s6 704 Phan Pinh Phung, P.Quang Trung, TP. Kon
Tum, tinh Kon Tum hodéc theo dit hang ctia don vi.

3. Muc tiéu khéa dao tao

- Tang hiéu suat cdng viéc: thdng qua ty dong hoa cac tac vu lap lai nhu soan
thao van ban, tong hop thong tin, xu ly di liéu, 1ap bao céo.

- Nang cao kha ning giao tiép va quan ly thoi gian: bang céch sir dung Al hd trg
viét email, chuan bi tai liéu, 1én lich va nhic viéc.

- Cai thién tinh chuyén nghiép va do chinh xac trong cac tai liéu hanh chinh bang
cong cu hd trg ngdn ngir va kiém tra 15i.

- Giam thiéu khéi luong cong viéc thu cong, gitp nhan vién cé thoi gian tap trung
vao cé4c nhiém vu mang tinh chién lugc va phéi hop noi bo hiéu qua hon.

- Cai thién truyén thong noi bo: Tiép can va lam chi cac cong cu Al thong dung
dé bat kip xu hudng chuyén doi so.

4. Noi dung khoa dao tao

a) Téng quan Al va giao tiép hiéu qud véi Al trong cdng tac hanh chinh:

- Gigi thiéu tong quan vé Al va dao dic khi sir dung Al.

- Giao tiép hiéu qua vai Al — Nghé thuat dat cau hoi (prompting) trong cong tac
hanh chinh.

- Thuc hanh khai thac Al trong xur ly cac cong viéc hanh chinh cu thé tai don vi.

b) Ung dung cac cong cu Al cac phan hanh cy thé

- Ung dung AI dé xay dung céc loai vian ban hanh chinh (bo céo, ké hoach, cong
van, to trinh,...)

- Khai thac cong cu AT dé hd tro tra ciru, tom tat, trich xudt y chinh, ddi chiéu cac
ndi dung van ban quy pham phap luat va van ban quy pham ndi bd hd tro nhanh viéc

doc va nghién ctru tai li¢u.



- Tao ban tom tat, xir Iy va phén tich dir lidu, bang biéu, biéu d6 chuyén nghiép

phuc vu viét b4o céo hanh chinh.

vién.

tai Kon Tum (Phong H102, s6 704 duong Phan Pinh Phung,
P. Quang Trung, TP. Kon Tum, tinh Kon Tum).

- Ung dung cdng tac cu AT dé xu ly, phan tich dix liéu hd trg viéc ra quyét dinh;
¢) Khai thac Al phuc vu trinh bay héi thdo, héi nghi, va truyen théng ngi bg.

- Ung dung Al thiét ké biéu mau, ban trinh chiéu, bao cdo ndi bd, sb tay nhan

- Truyén théng noi bo 4n tugng tir van ban qua hinh anh.
- Ta0 anh, tao video 4n tugng.

- Sang tao da dang noi dung sb véi cac ung dung Al.

4. Hoc phi: 399.000 VNB/ HV/Khoa.

- Nop qua tai khoan ngan hang Vietinbank - Chi nhanh Kon Tum

Don vi thy huong: Phan hig¢u Pai hoe Pa Ning tai Kon Tum

Sé tai khoan: 128000044294

Noi dung: Ho tén hoc vién — Sé dién thoai, HP khoa Al

(Vi du: Nguyen Van A — 0935641234, HP khoa Al).

- Nop tién mat tai Phong Ké hoach - Tai chinh, Phan hiéu DPHDN tai Kon Tum.
(Thanh toan theo quy dinh Nha nwdc néu chi tir nguon ngan sach cia don vi).

5. Quyen lgi ciia hoc vién

- Trang bi k¥ nang trng dung Al vao cdng viéc hanh chinh

- Gilp tiét kiem thoi gian, nang cao hiéu qua xir Iy ho so, dir liéu va chuyén mon.
- Puoc huéng dan sir dung cac cong cu Al mién phi, dé ap dung.

- Pugc tham gia khda hoc mién phi néu chua thanh thao.

6. Dia diém lién h¢, tu van va ding ky

- Lién he tryc tiép Van phong Tuyén sinh, Phan higu PHDN [l

- bién thoai tu van va dang ky: 0337 448 400 (C6 Hoa)
- Email: nguyenthihoa@kontum.udn.vn " Quét ma OR
- Website: www.kontum.udn.vn dé dang ky
Phan hiéu PHPN tai Kon Tum thong bao dén Quy don vi va cac c& nhan cd nhu

cau biét, dang ky tham gia khoa dao tao trén.

Trén trong thong bao./.
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