
ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG TRƯỜNG CHINH 
_______________ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
_____________________________________ 

 P. Trường Chinh, ngày 13  tháng 01 năm 2025   
 

LỊCH CÔNG TÁC 
TUẦN THỨ 02 CỦA LÃNH ĐẠO UBND PHƯỜNG TRƯỜNG CHINH 

(Từ ngày 13/01/2025 đến ngày 19/01/2025) 
______________________ 

 

Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Hai, ngày 13/01//2025 

Sáng 

06h00’ 
Tham dự Chào cờ sáng thứ 2 hàng tuần tại thôn Kon 

Mơ Nay Sơ Lam 1  

Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường 

Đc Lương Công Thành - PCT. 

UBND phường 

Theo phân công 
Nhà rông thôn Kon Mơ 

Nay Sơ Lam 1  

06h00’ 
Tham dự Chào cờ sáng thứ 2 hàng tuần tại thôn Kon 

Mơ Nay Sơ Lam 2 

Đc Phan Bá Dần - PCT. 

UBND phường 
Theo phân công 

Nhà rông thôn Kon Mơ 

Nay Sơ Lam 2 

07h30’ 

Chỉ đạo triển khai công tác chuẩn bị để tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 (Hiệp-

ĐCXD, Hà - VPTK) 

Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

08h00’ 

Dự Hội nghị trực tuyến toàn quốc về đột phá phát triển 

khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi 

số quốc gia 

Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Hội trường tầng 2, trụ sở 

Đảng uỷ, HĐND- UBND, 

UBMTTQVN phường 

Chiều 

13h30’ 

Chỉ đạo triển khai công tác chuẩn bị để tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 (Hiệp-

ĐCXD, Hà - VPTK) 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

15h00’ 

Tham gia cùng đoàn của Thường trực Thành ủy, 

HĐND-UBND, UBMTTQVN thành phố thăm tặng 

quà các (02) gia đình người có công với cách mạng 

trên địa bàn phường 

Đc Phan Bá Dần - PCT. 

UBND phường 
Theo phân công 

Tại gia đình người có 

công với cách mạng trên 

địa bàn phường 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/Tham dự Thành phần Địa điểm 

Thứ Ba, ngày 14/01/2025 

Sáng 

08h00’ Giao ban các khối Đảng ủy 

Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường  

Đc Lương Công Thành - PCT. 

UBND phường 

Theo quy chế 

Phòng họp tầng 1, trụ sở 

Đảng ủy, HĐND-UBND, 

UBMTTQVN phường 

08h00’ 
Làm viêc với Đoàn kiểm tra của UBND thành phố về 

kiểm tra cải cách hành chính nhà nước năm 2024 

Đc Phan Bá Dần - PCT. 

UBND phường 
Theo Kế hoạch 

Hội trường tầng 2, trụ sở 

Đảng uỷ, HĐND- UBND, 

UBMTTQVN phường 

08h30’ 

Chỉ đạo triển khai lắp đặt bồn chứa nước dự phòng tại 

Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 

(Hiệp-ĐCXD) 

Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường  
Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

Chiều 

13h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD, Hà - VPTK) 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

14h00’ 

Dự Hội nghị trực tuyến triển khai nhiệm vụ phát triển 

kinh tế - xã hội và dự toán ngân sách Nhà nước năm 

2025 tỉnh Kon Tum 

Lãnh đạo UBND phường Theo GM 

Hội trường tầng 2, trụ sở 

Đảng uỷ, HĐND- UBND, 

UBMTTQVN phường 

14h30’ 

Chỉ đạo triển khai lắp đặt bồn chứa nước dự phòng tại 

Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 

(Hiệp-ĐCXD) 

Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường  
Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

Thứ Tư, ngày 15/01/2025 

Sáng 

07h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD, Hà - VPTK) Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

08h00’ 

Làm việc TAND thành phố Kon Tum về việc cung cấp 

tài liệu chứng cứ đối với vụ án nguyên đơn là ông 

Nguyễn Văn Học (Hiệp-ĐCXD) 

Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường 
Theo GM 

Hội trường tầng 2, trụ sở 

Đảng uỷ, HĐND- UBND, 

UBMTTQVN phường 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/Tham dự Thành phần Địa điểm 

09h00’ 

Làm việc TAND thành phố Kon Tum về việc cung cấp 

tài liệu chứng cứ đối với vụ án nguyên đơn là Ngân 

hàng TMCP Đông Á (Tín-ĐCXD) 

Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường 
Theo GM 

Hội trường tầng 2, trụ sở 

Đảng uỷ, HĐND- UBND, 

UBMTTQVN phường 

Chiều 13h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD, Hà - VPTK) Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

Thứ Năm, ngày 16/01/2025 

Sáng 

07h30’ Tiếp công dân định kỳ tuần (ngày thứ 5 hàng tuần)  
Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường 
Theo quy định 

Tại Phòng Tiếp dân, trụ 

sở UBND phường  

07h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD) 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND 

phường và địa điểm tổ 

chức Hội chợ Hoa xuân 

10h00’ 
Dự Lễ đón quân nhân hoàn thành nghĩa vụ quân sự tại 

ngũ trở về địa phương năm 2025 (Tú Anh-BCHQS) 
Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường 
Theo Kế hoạch 

Hội trường lớn trụ sở 

HĐND-UBND thành phố 

Chiều 

13h30’ Tiếp công dân định kỳ tuần (ngày thứ 5 hàng tuần)  
Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường 
Theo quy định 

Tại Phòng Tiếp dân, trụ sở 

UBND phường  

13h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD) Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

 14h00’ 
Dự buổi làm việc của UBND thành phố với ngành 

Giáo dục và Đào tạo thành phố Kon Tum 
Đc Lương Công Thành - PCT. 

UBND phường 
Theo Kế hoạch 

Hội trường lớn trụ sở 

HĐND-UBND thành phố 

Thứ Sáu, ngày 17/01/2025 

Sáng 07h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD, Hà - VPTK) 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 
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Thời gian Nội dung công việc Chủ trì/Tham dự Thành phần Địa điểm 

Chiều 

13h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD) 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

14h00’ 

Dự Hội nghị chuyên đề liên kết thúc đẩy phát triển 

vùng nguyên liệu mía, chanh dây trên địa bàn thành 

phố năm 2025 

Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường 
Theo Kế hoạch 

Hội trường lớn-Trụ sở 

HĐND-UBND thành phố 

Thứ Bảy, ngày 18/01/2025 

Sáng 

07h30’ 

Ra quân lập TTXD, TTĐT; vệ sinh môi trường, diệt 

lăng quăng, bọ gậy tại các khu dân cư (Tín, Hiệp-

ĐCXD, Long-VHXH) 

Đc Phan Bá Dần - PCT. 

UBND phường 

Đc Lương Công Thành - PCT. 

UBND phường 

Theo Kế hoạch 

Tập trung tại Trụ sở 

UBND phường để đến các 

tuyến đường  

07h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD) 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

Chiều 13h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD) 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 

Chủ Nhật, ngày 19/01/2025 

Sáng 

07h30’ 
Chỉ đạo, phối hợp tổ chức Ngày hội Bánh chưng xanh 

Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 trên địa bàn phường 

Đc Nguyễn Quốc .Việt - CT. 

UBND phường 

Đc Phan Bá Dần - PCT. 

UBND phường 

 Hội trường thôn Kon Tu 2 

07h30’ 
Chỉ đạo, phối hợp tổ chức Ngày hội Bánh chưng xanh 

Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 trên địa bàn phường 

Đc Lương Công Thành - PCT. 

UBND phường 
 Nhà rông thôn Sơ lam 1 

Chiều 13h30’ 
Chỉ đạo tổ chức Hội chợ Hoa xuân Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ năm 2025 (Hiệp-ĐCXD) 
Lãnh đạo UBND phường Theo Kế hoạch 

Tại Trụ sở UBND phường 

và địa điểm tổ chức Hội 

chợ Hoa xuân 
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- Định kỳ, trước 11h00’ thứ 6 hàng tuần, Công chức các Bộ phận gửi biểu kết quả các công việc tham mưu, giải quyết 

trong tuần và dự kiến công việc tuần tiếp theo qua công chức Văn phòng để tổng hợp xây dựng dựng chương trình công tác tuần; 

sau khi rà soát các công việc giải quyết kéo dài, trễ hạn, Văn phòng chủ động đôn đốc Bộ phận liên quan, tổng hợp báo Lãnh đạo 

UBND phường tại buổi giao ban đầu tuần1 để kịp thời chỉ đạo, giải quyết. 

- Các Bộ phận, đơn vị: Trên cơ sở nhiệm vụ của Bộ phận, đơn vị thuộc UBND phường, cán bộ công chức phường chủ 

động tham mưu chuẩn bị nội dung, thực hiện; đồng thời rà soát tham mưu, bổ sung các nội dung cần thiết để triển khai kịp thời 

một số nhiệm vụ cấp bách, đột xuất, phát sinh trong tuần./. 
 

Nơi nhận:                                                                                        
- TT. Đảng ủy phường; 

- TT. UBND phường; 

- Lãnh đạo UBND phường;  

- MT và các ban, ngành, đoàn thể phường; 

- Công an phường; 

- Quân sự phường; 

- Trạm y tế phường; 

- Thôn, tổ trưởng các khu dân cư; 

- CBCC phường; 

- Lưu: VT-UB. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

Nguyễn Quốc Việt 

 

                                                 
1 Theo quy chế làm việc ban hành tại Quyết định số 135/QĐ-UBND ngày 25/8/2023 của UBND phường 
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